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AVVISO IMPORTANTE Al CANDIDATI

Si informa che il Manuale delle Istruzioni da itzlre per I'iscrizione e compilazione della
domanda online e UNICAMENTE quello allegato al prée avviso.

I manuale che si trova attualmente sul skttips://asst-crema.iscrizioneconcorsisiira
utilizzabile per le future procedure.
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E % )

ISCRIZIONI ONLINE

LOGIN

Per utilizzare il programma ci si deve loggare attraverso questa videata:

Accesso al poriale | -

Per accedere alfarea privala del utente (| — ~ QuCo~
. portale & necessario regiaiaisi
- pet oltenere le credenziali di

auteaticazione.

Password [

INFORMATIVA SUT COOKIE

PASSWORD DIMENTICATA?

FAGINA DI REGISTRAZIONE

Ovviamente nel caso di smarrimento della password & sufficiente utilizzare la funzione
di recupero della password che verra inoltrata all'indirizzo mail comunicato dal
candidato nella fase di registrazione.

Se non si € ancora registrati si accede alla pagina di registrazione.



REGISTRAZIONE

La registrazione consiste nel compilare la pagina con i dati anagrafici dell’'utente che
utilizzera il programma dove il cognome ed il nome sono quelli del candidato che si
inscrivera ai concorsi.

Fare attenzione a: scrivere correttamente l'indirizzo mail e a non inserire una pec
altrimenti non si ricevono le credenziali di accesso.

% 3 Per completare ia registrazione & recessano corpiare intagraimente i moduio sottostante.
Hegisirazione F gistraz 0 conpi graimente il moduio s

Compilare il modulo in tulle lo
sue partl, accetiando | lermind

v
Cognome {

ool servizio e acconseniends al e
¢ i Nome |immatians i nome
b } o dei dati p i ;
Sesso ‘¥ Mascnio Y Femmina
Codice fiscalei amatiere i codice fseale
i le utilizzato per tutte ie normali comunicazoni legale al servizio
MANUALE ISTRUZIONT Indirizen e-mail deit utilzzato p e norezli comunicazion: iegal se
E‘maili mmatiere fe-ma PEC
RICHIEDT ASSISTENZA i ;
i Conferma e-mail [ ooz
ioni di nascita
TORNA ALLA PAGINA DI ACCESSD
Se citfadinanza itafiana indicare | comune di nascitz alfriment ‘o stal dinassita
i Luogo {imvatiens it licgo ¢ sastita
Provin:iag Dﬂmé it res (b
i} Doi al dei misi dati i finali alta forni del servizio con e modalita indicate nell' informativa

.} Holetto ed accetto i taoming @ e condizioni det sarvizio

A seguito di questa operazione comparira il messaggio:

ﬁ&giﬁifﬁzi%ﬁﬁ La registrazione dell'utante si & conclusa con successo.
Compilate il modulo in tutte le i
s parli, accettando | lermini

el servizio @ acconsentendo al
frattzrmenio dei dali personall,

E' stata inviata una 2-mail con le credenziali per acceders ali’ AREA PRIVATA del sito,

Grazie per aver scelte il nostro servizio,

MANUALE ISTRUZICNI

RICHIEDY ASSISTENZA

TORMNA ALLA PAGINA DI ACCESSO

ed il sistema invia una mail con le credenziali provvisorie per accedere all’area privata,
riservata all’iscrizione dei concorsi.

Cliccando su AREA PRIVATA ci si riposiziona sulla pagina iniziale di Login e si
inseriscono le credenziali ricevute.

Al primo accesso il sistema chiede la personalizzazione della password:



La password & scaduta, per proseguire & necessario inserime una nuova.

La nuova passweord deve avera una iunghezza comigre; gpsentitia-z 8.8, -~

Utente{ FNSLCA71M19G224E
Descrizione FUNES LUCA
Vecchia Password r.._.._......_.._........_....
Nuova Password i—w__m
Conferma passwurdi

si inserisce quella ricevuta via mail nella casella “Vecchia password”, la vostra
password personalizzata in “"Nuova password” e la riscrivete in “Conferma password”
(per accertarsi che sia stata scritta correttamente), quindi cliccate il bottone Salva.



MENU PRINCIPALE

Una volta fatto il Login compare il seguente menu:

PRl 19:24 16/06/16

dove cliccando su:

PESRSSETT si accede all’elenco dei concorsi cui & possibile iscriversi

si accede alla pagina per inserire i principali dati anagrafici che
verranno cosi riproposti ogniqualvolta il candidato presenta domanda senza
bisogno di riscriverli

si accede alle richieste di supporto nella compilazione della

domanda

Logout .
- =% serve per uscire dal programma

- ESESEAIEN serve per controllare I'orario del server in modo da sapere quanto
tempo si ha a disposizione prima della scadenza del concorso, che blocchera
I'iscrizione.



UTENTE

Si consiglia per prima cosa di compilare la pagina relativa ai dati dell’'utente -

candidato:
Scheda anagraficar FUNES LUCA

_ Coneerst (LG 18:59 16/06/16

Utente Utente [FNSLCAT 111156224E
1 dati utente presentiin guesta Cognome [FUNES S Nome [LUCA
paging vengono proposiinells
scheda ANAGRAFICA delle Codice fiscale [FNSLCAT1M13G224E Sesso @ yiaschic O Femmina
posnbmes s
e Data di nascita[18/0871671 e
Luogo di nascita [PADOVA ; Provincia di nascita F“D“—.—-‘
CAMBIO PASSWORD Indirizo| e S wl
Scala/piano/interno | CAP r__‘-_
Luogo] _ Prnvindil
i di
Telefono| Cellutare |
E-mail fluca funes@giadaprogettiit PEC ]
Documendo d'identits
Tipo documento[Cara dicentia 9]
Numerol Emesso da l
Data ritascio I—WM Data scadenza r‘——_—_

ed alla fine cliccare Salva, al momento dell'inserimento della domanda, questi dati
verranno riproposti senza bisogno di scriverli nuovamente.

Cliccando sulla funzione CAMBIO PASSWORD & possibile modificare la propria
password in qualsiasi momento.



ASSISTENZA

Per qualsiasi dubbio & possibile richiedere assistenza utilizzando questa pagina oppure

utilizzando la funzione RICHIEDI ASSISTENZA presente nelle prime pagine di Login e
Registrazione utente:

el 10:00 17/06/16

Ricwiesiadsl Richiesta Ststo | Risposte UM rap.

rf 170816 06.08 FUNES LUCA ifochi o St S corsa s A 1 e o

Compare I'elenco delle richieste gia fatte in precedenza.
Cliccando Nuovo ¢ possibile fare una nuova richiesta, si deve scegliere I'argomento
relativo all’assistenza e scrivere nella casella di testo il dubbio/problema.

Il candidato ricevera una mail con un link, cliccando su esso avra accesso alla risposa
assegnata:

Funzioni
PRECEDENTE ;
Nome jLUCA
SUCCESEIVG Mail fucs funes@gisdaprogett.e Telefono [G438080177
CHIUDE RICHIESTA [Compiiazi ? iv] Stato richiesta}/Anais 1]

FURES LULA - 22/06/2058 ga.09:52

i tiracini fatti durante il corso di studio vanno caricati nelle altre esperienze?
| Assisteoizs - 13/00/2016 690848
[ no, sono all'inteno dei p di studio

’ Inserire i sm}mﬁemﬂim&é ki ‘tastu Invia per ingitrana

i -

.

E’ sempre possibile visionare le richieste di assistenza fatte e lo storico delle
domande/risposte date/ricevute.



CONCORSI

cancony

Cliccando su compare l'elenco dei concorsi a cui ci si pud iscrivere, con
I'indicazione della data di scadenza e I'eventuale bando scaricabile .

Coacorsi (1}

Concarso Scadenza

Concorso : : Bando  Iscriviti Domanda  Vedi
Concorso pubblico, per tioli ed esami, per la coperturadin. 1 posio di ] »
dirigents medico nelia disciplina di pediatria s = o

Annulls

Cliccando su ¥ & possibile entrare nel dettaglio del concorso e procedere
alliscrizione.
Nella pagina che compare, a sinistra, c’€ il menu di navigazione

" ANAGRAFICA 1
" REQUISITI GENERIO S
{3) REQUISITI SPEGRICL

{2) PREFERENZE

i rrou Accapemicl &

DISTUDIO.

SERVIZI PRESSQ ASL/FA COME
DIFENDENTE

@

{2) ALTRISERVIZI PRESSO ASL/PA

{3} SERVIZI PRESSO PRIVATI 2

che riporta
1) l'elenco degli step (ad esempio REQUISITI SPECIFIC )
2) il simbolo @ indica che la voce di menu non € ancora stata completata
3) il simbolo ¥ indica che la voce di menu ¢ stata completata
4) la voce selezionata viene evidenziata in verde (ad esempio EEGEEEEE
5) il numero a destra della voce indica il numero di dati inseriti (ad esempio %)

Il primo passaggio obbligato & dalla voce in cui compaiono i dati inseriti nella
precedente pagina . e qui si completano/correggono/confermano.

Cliccare, per prima cosa, il bottone Compila e completare/salvare le informazioni che
vengono riportate.

Cagnome* iFUNES Nome* LUCA

& Codice fiscate™ [FNELCAT 11062298 Sesso @ ptazchio . Fammia
4} PREFERENZE i
mon s i Numero figh a carico FT

%3 TITOLI ACCADEMICT E DI STUI Provincia di nascitat O

@ SERVIZEFRESSC ASL/PA COME :
DIPENDENTE H Tipo documento® | Carta cidnsia ™~

A questo punto si attivano anche le voci successive del menlu a sinistra e si pud
procedere con la compilazione.

Crtadinanza® | Citading Iilﬁigno o Uniona Europea !J
Paese | talis ]

DERSCHE OF STuIG

Comune di sserizions nalle liste elsttoraii* Midor

<, SERVIZ FRESSO ASUPACOHE i Condanne pemali Aiportate [0 ]



Rimane evidente cosa si sta caricando perché la sezione viene evidenziata in verde nel
menu a sinistra.

Se ci dovessero essere errori di compilazione, al momento del salvataggio, il
programma segnala I'anomalia, in fondo alla pagina, scritta in rosso.

Sisicorda sl 510 di sifegare slia o E ificaziond i 1a pecessitd df susii/temgd agoiuntivi tome speciBeate nel bandlo
Eramp: coovasegats 3

Procedimanti penaki in corso,

E’ possibile proseguire nella compilazione della domanda in ordine sparso ed in
momenti successivi, ricollegandosi al link e rifacendo il login.

Le voci di menu riservate al caricamento del curriculum del candidato sono strutturate
nel seguente modo:

Spiegazione &
Altre esperiznzs riel profilo 270 mansions 3 concorso come ad esempio stags, borse di studio, frequenze volontarie, attiita g ricerca,
e

3z 'esperiencs & tutt'ora in corso mettere come dats di fine ia data di caricamento deila domandsa via web.
Per i pariodi non specificstaments detsrminati, e annate vanno inserite dal 31 dicembre dsf primo annc al 1 gennzio delfuitime
anno, mente je mensilit vanno inzerite dall'ulémo giomo dal primoe mess al primo giomo deli'sitimo mese,

Dati inserit

Stato

Non posseggo titoli di questo tipo
ALTRE ESPERIENZE
|

Tearnp cootrassegeati con * mano obbdgaon

1) una prima parte riservata alla spiegazione della pagina e di cosa va caricato
all'interno di essa,

2) una seconda sezione riservata al caricamento dei dati;

3) una terza sezione riservata allo stato della compilazione

Se il candidato non ha nessun titolo di questo tipo pud passare direttamente alla
sezione 3 e spuntare sul messaggio “Non posseggo titoli di questo tipo”, se invece ha
dati da inserire clicca il bottone Inserisci nuovo titolo e si apre la specifica finestra
di caricamento:

Insarisverte sitro tipe i servizio prestets preszo ASL/PA
Dat* | A

enter|
Indirizzo o Pec Ente” |
Rappartor [~ V| specificare
Qualifica® | N. ore settimanali* 560
Note |

Lsasnpi cortemegnat con < wne abbigasos

Si procede pertanto al caricamento dei dati richiesti ed alla fine si clicca Salva. Se |l
programma rileva qualche errore lo segnala immediatamente riportando la specifica in
fondo alla pagina scritta in rosso.

Rientrando successivamente all'inserimento di un titolo nella medesima sezione verra
visualizzato anche I'elenco di quanto & stato caricato finora:



. pal
W arovig
4 200810

A0 Peitambalaterio Vida Rinaldi diendente ’
a o hbenpm‘ﬁskﬁ\}sﬁ

150613 CentroZimedicna

Stato compilazions
Ho complefato Finserimento di
SERVIZI PRESSC PRIVATI
3

§ camnph retraszgrt con * san obbsgaan

Al termine dell'inserimento cambia il messaggio dello stato di compilazione: il
candidato deve dichiarare, prima dellinvio della domanda, di avere completato
I'inserimento, apponendo il relativo spunto e salvando.

Terminata la compilazione della domanda si deve cliccare
confermare quanto inserito ed inviare definitivamente la domanda.

per

Compare una pagina con le dichiarazioni finali:

1 controdio formale {non si entrs nel mernito del contenut di guanto caricata non evidenziz alcuna omissicne.

Con guesta operazione it candigatar

maniferia il propric consansc affinché | dati forit possanc essers tranati nel risperto dal D.Lgs 156/2003 (Codice in materis &
| protezions del dati personzil per gff adempimant connessi alla prasente procedura, nonché all'sventuale procedura di azsunzione

consapevcls dzlie sanzioni penzl nal cass df dichiaraziond non veriders, i formazicas o uso 2 218 falsi. dichizmate dall'are 78 daf DBR,
[T} 44572000, swesta che i dichiarazioni conteny rella preseme domands sono sostitutive & cerificazions ai sengi dell 248 det DRA.
443572000

7] accatta incondiz tutts ls clsustle & fe condizioni contenute nal bando

che vanno spuntate quindi si clicca Conferma ed invia l'iscrizione.

Nel caso in cui ci fossero delle omissioni nel momento in cui si clicca fl
compare la segnalazione di quanto va completato, del tipo:

Per confermare ed imviare {iscrizions & prima necessario avers completato |2 compilazione celfa domanda in ogni sua panta,

Sezioni incomplete:

SERVIZL 2RESSC ASL/PA COME DIPENDENTE
SERVIZI PRESSC PRIVATI

ARTICOU E PUSBUICAZIONT

CORSE CONVEGNL CONGRESEL .

Si deve pertanto entrare nelle voci di menu indicate e completare (generalmente si
tratta dello spunto nella sezione Stato di compilazione).

Una volta confermata la domanda, compare il messaggio:

Dormandz confermata ed invista il 17/06/2016 slle ore 12223:15

Conferma ad invio registrazicne complatatil

ed il candidato ricevera una mail di conferma iscrizione con allegato il pdf della
domanda compilata on line ed eventuali istruzioni aggiuntive meglio dettagliate nel
bando.



Al prossimo accesso la pagina con |l’'elenco dei concorsi riportera le seguenti icone:

Commorsd {13

. . - sladenza  Bande  Ieriviti Damanda Vedi | Annulls|
Concorso pubblieo, per titcli =d ezami, peris copentura Sin. 1 posto gl - 3 .
dinigente medioo nellz discipling di pedistria 202 I ¥ @

Innanzi tutto © sotto domanda permette di vedere il pdf della domanda con i dati
inseriti; se lo visualizzo prima della conferma ed invio della domanda avra la scritta
FAC-SIMILE nello sfondo, altrimenti no.

L'icona @ consente di entrare nel dettaglio della domanda inserita senza pero
possibilita di modifica integrazione.

Solo se esplicitamente previsto nel bando, nel caso di inserimenti errati, € possibile
richiedere I'annullamento della domanda presentata.

Tale richiesta va fatta utilizzando le richieste di assistenza e sara discrezione
dell’'Ufficio Concorsi accordarla.

Nel caso in cui I'Ufficio accordi tale richiesta, il candidato trovera l'icona @ sotto
Annulla.

. L .| Scademza Bando Istrivii Domanda Vedi  Annuita
qucat_sa xg:&::édp:( titcll ed esami, par B eopenuradin. 1 posto & 20002018 & '?3 @ o

Cliccando su @ compare il seguente messaggio:

Attenzione!

Con questa operazione viene definitivamente annullata la sua iscrizione al presente concorso € pud rientrare nella domanda ed apportare fe
integrazioni e/n correzioni desiderate,

Pertanto, ai fini della partecipazione al concorso stesso, sara necessario pracedere ad un nuove invio della domanda di iscrizione tramite ia
procedura on line (utilizzando F'apposita funzione "CONFERMA ED INVIA DOMANDA"). A sequito di questa operazione ricevera una nuova mail
di conferma iscrizione,

Se si da conferma la domanda precedentemente inviata non & pill valida, sparisce = e
ricompare . Il candidato pud pertanto rientrare nella domanda e apportare le
dovute modifiche/interazioni.

Attenzione, la do da precedentemente inviata non € piu valida, si deve pertanto
ritornare su el W e rifare l'ultimo passaggio.




