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ART. 1_ Finalita

Lo scopo principale del documento é assicurare che il personale autorizzato all’utilizzo dei veicoli a
disposizione dell’ASST di Crema sia in possesso dei requisiti richiesti alla funzione.

ART. 2_Disposizioni generali

La guida di tutti i veicoli a disposizione dell’ASST & riservata esclusivamente al personale
dipendente nell’esercizio delle funzioni proprie dell’ASST, avente specifica qualificazione e sulla
base di specifiche disposizioni operative.

Il personale addetto all’utilizzo del parco macchine in dotazione all’Azienda deve operare solo per
ragioni di servizio e non anche per soddisfare esigenze personali.

E’ proibito utilizzare il veicolo aziendale per qualsiasi attivita di car sharing.

E’ onere del Responsabile di U.O. che ha in dotazione i veicoli verificare il rispetto delle norme di
cui sopra tramite visto periodico del libretto di cui al co. 1 dell’art. 8.

ART. 3_Requisiti richiesti
Il personale dipendente autorizzato all’utilizzo dei veicoli a disposizione dell’Azienda deve essere in

possesso della Patente di Guida in corso di validita adatta alla tipologia di veicolo aziendale
utilizzato.

ART. 4 Modalita di autorizzazione

E’ compito del Responsabile dell’U.O. autorizzare il proprio personale all’utilizzo dei veicoli
aziendali verificando preventivamente che tale personale sia in possesso dei requisiti richiesti.

A tal fine il Responsabile di U.O. dovra acquisire e conservare agli atti, al momento della prima
autorizzazione e successivamente con periodicita annuale, I'attestazione del dipendente di cui al
modulo allegato A.

ART. 5 _Obblighi del personale

Il personale preposto alla guida dei veicoli in dotazione all’Azienda & responsabile della conduzione
secondo le norme del codice della strada e della custodia degli stessi. | veicoli vengono presi in
consegna dal dipendente dalle apposite rimesse o luoghi di deposito dell’Azienda e qui devono
essere sollecitamente riportati a servizio ultimato.

Non & consentito al personale addetto alla guida lo spostamento dei veicoli presso abitazioni
private o luoghi non pertinenti allo svolgimento del servizio e il trasporto di persone diverse da
quelle autorizzate.

E’ fatto divieto di far utilizzare il veicolo a terzi o, in ogni caso, a persone nhon preventivamente
autorizzate.

Il personale ha I'obbligo di comunicare tempestivamente eventuali cambiamenti rispetto ai
requisiti richiesti per lutilizzo dei veicoli a disposizione dell’Azienda e/o problemi di qualsiasi
natura che possano ostacolare lo svolgimento del servizio.

ART. 6 Violazione del codice della strada

Nello svolgimento delle proprie funzioni, il dipendente & tenuto a rispettare il codice della strada;
in caso di violazione risponde personalmente delle sanzioni amministrative pecuniarie e
accessorie.
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ART.7_Comunicazioni per danni ed incidenti

Il personale autorizzato & obbligato a dare immediata comunicazione di eventuali furti, danni,
cagionati o subiti, nonché di ogni incidente e di ogni anomalia tecnica verificatasi durante il
servizio, al proprio Responsabile di U.O..

ART. 8 Controllo delle percorrenze e carburante

Ogni veicolo & dotato di un libretto di percorrenza (all. B) che deve essere compilato ad ogni
viaggio effettuato da parte del dipendente autorizzato. Il libretto riporta le annotazioni relative al
viaggio effettuato: data, ora di partenza e di arrivo, km alla partenza e km all’arrivo, km totali
percorsi, descrizione percorso e firma del conducente.

Ogni Unita Operativa dispone di un libretto carburante (all. C), ad ogni rifornimento sono riportate
in triplice copia la data di effettuazione del rifornimento, il nome del conducente che effettua il
rifornimento, il timbro del distributore, le caratteristiche del veicolo, 'ammontare dei litri e la
spesa effettuata, il chilometraggio al rifornimento attuale e a quello precedente. La fattura viene
poi conservata dal Responsabile dell’'U.O. che ha in dotazione il veicolo e deve corrispondere al
totale della fattura del carburante consumato ed essere coerente al chilometraggio percorso.

La responsabilita della regolare tenuta dei libretti e delle verifiche di cui sopra competono ai
Responsabili delle U.O. dotati di veicoli.
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All. A
DICHIARAZIONE PER L’UTILIZZO DI VEICOLI AZIENDALI

Il sottoscritto

LD smmimmsnsismnesamsmmssmmsnss nsarysssss s o i A S i T2 QUANITICA crie e e e
DICHIARA

di essere in possesso di PAtENLE N. ..cceciciie e scadenza

(1T ol T} =1 - [N (allegare copia).

Prende atto che:

1. i veicoli a disposizione dell’ASST possono essere utilizzati solo per ragioni di servizio e non
per soddisfare esigenze di carattere personale

2. i veicoli in dotazione dell’ASST devono essere utilizzati nel rispetto del codice della strada
con la massima cura degli stessi, provvedendo al deposito dei mezzi nelle apposite rimesse
o luoghi di deposito a servizio ultimato

3. non & consentito lo spostamento dei veicoli presso abitazioni private o luoghi non
pertinenti allo svolgimento del servizio

4. in caso di violazione del codice della strada, il dipendente & tenuto a rispondere
personalmente delle sanzioni amministrative pecuniarie e accessorie

5. & fatto obbligo di dare immediata comunicazione di eventuali danni, cagionati o subiti,
nonché di ogni incidente e di ogni anomalia tecnica verificatasi durante il servizio, al
proprio Responsabile di U.O.

SI IMPEGNA

a comunicare tempestivamente il venir meno temporaneo o definitivo dei requisiti necessari per la
guida dei veicoli (ad es.: sospensione, ritiro della patente di guida).

Firma del dipendente
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All. 2

AUTOMEZZ! in DOTAZIONE al 07/11/2019

| MARCAE MODELLO

Km

 Twnon
- mewie (PR

o A;:MENT’AzloNE' |
| UFF.TECNICO
1 |Fiat Ducato AW 600 ES set-98 2 | 107.054 GASOLIO
2 |Fiat punto BF107SD | nov-99 2 89.740 BEN./MET.
3 |Fiat doblo CW873MW | Iug-05 3 | 324.987 GASOLIO
4 |Fiat Grande punto | DR774AC | mag-08 | 4 55.000 BENZINA
CED . .
5 |Fiat Panda BG129PF | gen00 | 2 87.527 BENZINA
6 |Fiat grande punto EG467GM | gen-11 4 | 130.000 BENZINA
7 |Fiat Punto BE 859 NH lug-99 2 | 165.547 BENZINA
8 |Fiat Grande punto DR 979 RD lug-08 4 | 163.911 BENZINA
9 |Fiat Punto EL017 VP giu-97 2 | 172,588 BENZINA
10 |Fiat Panda EW419NH | lug-14 4 60.000 BEN./GPL
’- . AFFARI GEN ,
11| Fiat Punto DK123VZ | set-07 4 78.000 BENZINA
. - MAG.ECONOMATO .
12| Fiat Ducato CW 809 MW | agosto-05 95.000 GASOLIO
13| Fiat Ducato DA492PX | apr-06 335.000 GASOLIO
14 | Fiat Doblo DR735WR | Iug-08 4 | 197.666 GASOLIO
... FARMAGIA .
15 |Fiat doblo | DR550AG mag-08 | 4 | 183.000 GASOLIO
16 | Fiat Ducato EV581 NP giu-14 5 36.000 GASOLIO
- ' PRONTO SOCCORSO . |
17 |Ambulanza Fiat DR622XY | feb-09 4 | 101.696 GASOLIO
= . CUREPALLINTVNE
18 |Fiat panda 4x4 EH 660 LV apr-11 4 | 152.000 BENZINA
19|Fiat panda 4x4 EHE61 LV apr-11 4 | 166.224 BENZINA
20 |Fiat panda 4x4 EH691 LV apr-11 4 | 173.341 BENZINA
21|Fiat Grande punto | ED769 YW | ago-10 | 4 71.305 BENZINA
.. ~ UFF.TECNICO
22 |Renault TWIZY X5YFBR gen-13 | / / ELETTRICO
N.B. Il veicolo & equiparato ad un motociclo




allegato 3

ASST CREMA - VETTURE A NOLEGGIO ARVAL

AUTO SITUAZIONE A GENNAIO 2020

kilometri
al 01-01-
20

PANDA

FC 212 AG

56236

PANDA

FC 213 AG

27240

PANDA

FC 214 AG

34025

PANDA

FC 215 AG

25495

PANDA

FC 216 AG

28204

PANDA

FC 217 AG

41651

PANDA

FC 218 AG

19001

PANDA

FC 219 AG

28029

PANDA

FC246AG

20757

ASST CREMA - VETTURE A NOLEGGIO
ALTRE SOCIETA'

FIORINO

FH923YD

29029

PUNTO

FN150ZJ

6632




