&) zimbra @ Arvba PEC

Accesso a Zimbra: https://mail.aria.aruba.it/

Digitare le proprie credenziali (Nome utente e Password) quindi premere il pulsante “Entra”
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Ricordami

Versione: Predefinito & chec

Schermata iniziale: posta in arrivo

Appena si accede a Zimbra appare la schermata della posta in arrivo (vedi schermata sotto): i messaggi non
ancora letti sono evidenziati in grassetto.
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Per visualizzare il testo di una mail, basta premere con il cursore del mouse sul messaggio di interesse ed il
suo contenuto verra visualizzato nell’area di destra.
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Scrivere un nuovo messaggio

Per scrivere un nuovo messaggio cliccare sul pulsante “Nuovo messaggio”.
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Si aprira una nuova finestra “Componi” per scrivere il messaggio.
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Test scrittura e invio nuovo messaggio
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Premendo sul pulsante “A:” si apre una finestra con gli indirizzi della rubrica, da cui selezionare il destinatario
del messaggio. L'indirizzo selezionato potra essere impostato come:

e Destinatario principale = pulsante “A”
e Destinatario in conoscenza = pulsante “CC”
e Destinatario in copia nascosta = pulsante “CCn”
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Premendo sul pulsante “OK” si torna alla finestra di composizione del messaggio, da dove si puo procedere
all'invio tramite il pulsante “Invia”.
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Test scrittura & invio nuovo messaggio

Ciao

Effettuato I'invio si torna alla schermata principale della posta in arrivo.
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Posta inviata

Per visualizzare I'’elenco dei messaggi inviati selezionare la voce “Inviato” dal menu della schermata
principale.
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Aggiungere un nuovo contatto

Per aggiungere un nuovo contatto alla rubrica, premere sul piccolo triangolo del pulsante “Nuovo messaggio”
e selezionare la voce “Contatto”.
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Si apre una nuova finestra “Contatto” dove registrare i dati del nuovo contatto. Una volta inseriti tutte le
informazioni premere sul pulsante “Salva”.
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Guida ufficiale di Zimbra

Per ulteriori dettagli e approfondimenti premere sul piccolo triangolo accanto al nome utente nella parte
destra della schermata e selezionare la voce “Guida del prodotto”.
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Modalita non in lines
Attva bar
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Uscita dal programma

Per uscire dal programma di posta premere sul piccolo triangolo accanto al nome utente nella parte destra
della schermata e selezionare la voce “Esci”.
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